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#| الدئيل الإرشادي للمكتية المدرسية. 


كلمة المدير العام 





تقوم المملية التعليمية على ثلاثة عناصر هي 
المعلم والطالب والمنهج وبالتفاعل الإيجابي بين تلك 
اسر GN C] Sec‏ ابید ۳3 

والمكتبة المدرسية هي خير من يدعم التفاعل 
بين تلك المتاصر لأنها توفر للمعلم المادة التعليمية 
التي يقوم بتدريسها ‏ وتوفر للطالب قرصة التعلیم 
الذاتي, وتحقق للمنیج التكامل والتطبيق لمقرداته 

ولذلك فإنه حرصاً من الإدارة المامة للتعليم بالنطقة الشرقية ممثلة قي إدارۃ 
التطوير التربوي ( قسم المكتبات المدرسية ) على تطوير المكنبات المدرسية وتطوير 
اقدرات ومهارات امناء المكتيات المدرسية فقد قامت بإعداد ( الدليل الارشادي 
اللمكتبة المدرسية ) حتى يكون مرشداً فنياً لأمتاء المكتيات المدرسية ودليلاً لللإدارة. 
المدرسية . 

وتفتخر الإدارة العامة للتعليم بالمنطقة الشرقية بان يكون هذا الدليل أول دليل 
إرشادي للمكتبات المدرسية مطبوع على مستوى المملكة : بعد أن كان للإدارة العامة 
اللتعليم باللنطقة الشرقية إنجاز ممائل في نفس المجال على مستوى المملكة وهو 
تكليف امناء المكنبات المدرسية في جميع المراحل التعليمية ؛ وقد تم هذا بفضل 
الله ثم بفضل جهود القائمين والماملين شي قسم المكتبات المدرسية بإدارة التطوير 
التربوي واتعنى من الله العلي القدير أن يحقق الفائدة وا 





من ذلك . 
والله ولي التوفیق . 


مدیرعام التعلیم بامنطقة الشرقية 
د. ال بن جاسم الدوسري 





| الدئيل الإرضادي للمكتبة المدرسية. 


توطئة 


تسعی الإدارۃ المامة للتعلیم بالنطقة الشرقیة 
الی تحقیق الاهداف التريوية التي وضعتها وزارة 
المارف I‏ نتھض ہمستوی الدهالنيوالقني 
لجمیع الماملین في ميدان التربية والتعليم مما 
ينعكس إيجابياً - بإذن الله - على العملية 
التعليمية. 

وانطلاقاً مما سبق وبتوجيهات سعادة المدير العام للتعليم بالمنطقة الشرقية قام 
قسم الکتبات المدرسية بإدارة التطوير التريوي بإعداد ( الدليل الإرشادي للمكتبة 
المدرسية ) ويتضمن هذا الدليل القواعد التنظيمية للمكتبة المدرسية من إجراءات 
فنية وانشطة تربوية وثقافية ؛ تمكن آمين المكتية المدرسية من أداء مهامه بكل 
سهولة ويسر وتساعد على تقديم الخدمات الفتية والتريوية للطلاب والمعلمين 
ومنسوبي الدرسة , 

ويسرني في نهاية العطاف ان اشکر زملائي في قسم الکتبات الدرسية علی ما 

بذلوه من جهود مثمرة في الإعداد والمراجمة لهذا الدليل 





والله ولي التوفيق ٠‏ 


مدير إدارة التطوير التريوي 
ا۔عبدالرحمن مطلق العتیق 


تحتل المكتبة المدرسية موقعاً معميراً قي النظم التعلیمیة الحدیئة : إذ ن طریق 
خدماتها العنوعة وأتشطنها الخمددة يمكن تحقيق الكثير من الأهداف التعليمية 
والعربوية . 

وتنقرد المكتبة المدرسية بميزة لا تتوافر في بقية نوا المكتبات المتوافرة بانجتمع 





فهي اول ما بقابل القاريء في حباته من الکتسات ۰ وسوف تنوقف علافته بانواغ 
الکتبات الا خری على مدى تاثيره بها وتطباعه عنها ۰ وعلی ما یکتسبه می 
مهارات في القراوة والبحث وجمع العلومات من مصادر متعدددة مكنه من 
الانتفاع با حدمات الکتبیة الاخری والاستخدام الواعي وللقید لھا 

ولم تعد اللگتبۃ اگدرسبة ا حدیئة مجرد نشاط خارج الواد الدراسیة للقررة ٠‏ 
وافا اصیحت مرکوا لاتملیم » مسعطيع العقمية اسعخدام مصادرها اظعلقة 
للحصول علی العلومات بهدف الیحت والاستشارة او الفراءة الترويحية ؛ كما 
اصبح الهدف منها دعم وإثراء المناهج الدراسية . وتوفير الفرص الكافية للعلاميل 
التحقيق النمو المنكامل على سس فردية وفق قدراتهم وميولهم واستعدادائهم 

وفي إطار هذا المقهوم ياتي هذا الدليل ليتداول الخدمة المكفبية المدرسية من 
مختلف النواحي التي تمكنها من اداء وظیقنها وتحقیق آهدانها علی الوحه 
النشود. 





4 اد دل رد E‏ 


آهداف الکتبة الدرسية 


من أهداف المكتبة المدرسية ما يلي : 





١‏ ) توفير اوعیة العلومات من مراجع وكتب ومجلات ووسائل الاتصسال 
التعليسية I‏ تعصل بالمنهج الادرسي ومقيراته للسواد الدراسية وأنواغ 
النشاط التربوي داخل المدرسة وخارجها 

؟) تحليل اللقررات الدراسية ومسائدتها بالرسائل التي تحقق آهدانها 

*) تكانؤ القرص النعليمية قي الفصول المزوحمة 

. تلبية احتياجات الفروق القردية‎ )٤ 

١‏ ) اكتساب التلامیڈ اهتمامات جديدة 

3) القدرة على التنقيق الذاتي 

۷) کشف البول ا حقیقیة والاستعدادات الكامنة. 





رات الفعالة 


۸) مارسة ! ياة الاحنماعية وغرس انیم امالية 


۲ نی ارد دی دجہت ری یی 


قواعد تنظيم المكتبة المدرسية 


أولااستلام الكتب 

ترد الكتب المنصرفة للمدرسة معباة قي صناديق ومرقق بها قائمة باسماء 
الكتب ( أذون الصرق ) الخاضة بها » وتقوم المدرسة باستلام العنتادیق اسٹلاماً 
موق 

لم يشكل مدير المدرسة لجنة برئاسته وعضوية المشرف على المكتبة والنين 
الدرسین تکول مهمتهما قتح الصتادیق وجرد ما بها من کنب ومطابقنها باذوث 
الصرف » عقب النهاء الأجة من مهمتها يقوم المعو ل عن امكتبة بالتوقيع على 








حتدظ الدرسة بصوره من آذوت الصرف 
اللدرسیة بإدارۃ التطوبر التربوي 


اد باقي الصور الی قسم الکتباٹ 


ثانیا : ختم الكتب : 
خصص لكل مكتبة ختمان 
)١‏ ختم الدرسة 





وو ا تم اثرسسي للسدرسة مہین عليه اسم الإذارة العامة للشعليم راسم 
اللدرسة ویختم یہ الکتاب قي اعلی صفحة لعنوان وختم خر قي |حدی صفحات 
الكتاب وذلك لإثبات مفكية المكتبة للكتاب كما يخنم به اللوحات والصور 
والخرائط إت وجدت بالمكتية. 

( تم السجيل 

وهو انتم الفني للمكتبة مبين عليه اسم المدرسة والقم العام والرقم A‏ 
ویختم به الكتات في أسفل الجهة اليسرى من صفحة العنوان ويقوم ال مشرف على 
الکتبة یتدوین الرقم المام والرقم الخامى للكعاب داخل الخعم » حيث إن الرقم 
العام هو رقم التسجيل التسلسلي في سجل العهد والرقم الخاص هو رقم 
التصنيف لموضوع الكتاب . يضاف إليه الحرقان الاولان من اسم المؤلف والحرف 
الأول من اسم الكتاب ويسمى أيضا ( رقم الطلب ) . 








۸ اد دی دی ددم کب ددرسید اپ 


ثالثاً « التسجیل والسجلات 

الدسجیل هو عملية قید بالات مجموعات الکتبة من الكتب وانجلات 
الملومات اختقة قي الشجلات PAI SADI Taie J‏ من كل جل : 
عقب اسنلام الكتب يخم تسجيلها بالسجلات الأعدة لذلك وهي : 

۱) سجل عهدة الکنبة : وتسجل فیه قکتب الواردة للمکتبة اولًباول 
پارقام مسلسلة ویمرف ها رقم ال سلسل بالرقم قمام للکتاب وبلاحظ عند 
الصسجیل ان یعطی لکل کتاب رقم عام ثابت ولا يجوز أذ يعطى تقس الرقم 
لاکثر من کناب وبالسبة تلکتب التمددةالنسخ فاد کل تسخة منها تاخل رقم 
عاماً ابعاً وکذلك بالدسية للکنب الگونة من عدة اجزاه فان کل جزه من هه 
الاجزاہ Laut lj ble L, dè‏ 

.ويفيد هذا السجل في معرفة بيان ما عرف للمدرسة من الكتب ويمثل الرصيد 
الكلي لكنب الکنبة . 

؟) سجل الدوريات 

ويتم فيه تسجيل الدوريات ( انجلات والصحف ) التي ترد للمكتية لمتابعة 
وصولها أولاً باول ومعرفة رصيد المكتبة متها والمطالبة بالاعداد الناقهة , 
ويخصص لكل دورية ( مجلة أو صحيفة ) عدة صفحات - 

ويلاحظ أن كل صفحة بالسجل مةسمة إلى عدة أسطر طولية مبين عليها 
الستة والشهور الهجرية ثم ثلاثون خانة يعدد أيام اتشهر وقي أعلى الصفحة اسم 
الجلة او الصحیفة وجھة الورود (الناشر) ومواعيد صدورها ( يومية - اسبوعية -. 
الصف شهرية - شهرية - ربع ستوية . 
عند ورود اجلة أو الصحيفة بالناشير بعلامة ( / ) في الخانة اخصصة لذلك . 





وأوعية 











44 الدليل الإرتادي للمكتية ریت یریپ 


+) السجل العف 
پقسم السجل اللصنف الى عشرة أقسام ويخضص لكل منها عدد من 


الصفحات ويعطى كل قسم يابا من ايواب التصتيف العشرة. 





ip 





00 العارق العامة 100 علم التقس والاخلاق 

مد الدین 00 العلوم الاجتماعیة 

aoo‏ اللغة 500 العلوم اليحتة 

600 العلوم 69 الفتون الجميلة 

ممه الآداب 0و التاریخ وا حقرافیا والتراجم 
وتدوث في كل قسم بيانات الككنب التي تندرج تحت الموضوع اقفصص له 


وبغمد هلا السجل في معرفة رصید الکتبة من الكتب في كل باب من آبواب 
المعرفة كل على حده 


)١‏ سجل الإصارۃ الخسارجية 


پستخدم هذا السجل في تسجیل ال(غارة اخارجية بحیث بخصعص لکل 
مستمیر صفحة او اکثر بسجل في آعلاها اسمه وعنوانه ویدوث بهااسم الکتاب 
المستعار والرقم العام وتاريخ الاستعارة ويوقع المستعير بما یفید الاستلام قي ان 
امخنصعة لذلك , وعند إرجاع الكتاب يوقع المشرف على المكعية في BU‏ 
الفصصة لخوقيعه بجا يفيد إرجاع الكثاب وسین تاريخ الإرجاغ ۔ ویجب ملاحظۃ 


تطبیق تعلیمات لائحة الکتبات الدرسية اخاصة پتنظیم الاعارة اخار. 





۷ الدئيل رن دی ا دهعت در سیت ایوپ 





9 اند یل( رتسادي نم کید دای 


رابعة : الفهرسة 
هي عملية وصف الکتاب می الاحیة الشکلیة بحیث یشمل عذا الوصف 
العلومات الضروریة للتعرف علی الکتاب الطلوب وسهولة الوصول إليه وتمييزه 
عن غیرہ وترتے هه الملومات Lid‏ تقام خاص على بطاقات ترتب هحائياً 
حسب الدخل وهله العلومات هي : 
اسف : مر الستول عن الدةاعلمية فتي یشتمل علیھا الکتاب وقد 
يكون هذا ائسٹول اکٹر من شخص او هیئة علمیة او عدة ھیعات ۔ وا 
كان المؤلف فردا واحدا یذ کر اسم فقط آما إذا كان هناك مؤلفين اثنين 
هذ كر اسماهما على النوالى ٠‏ مثل ( توقيق النكيم » طه حسیی ) وا 
زاد عد المؤلفين عن اثنين فيكتفي بذكر الاول وتعفيه كلمة (: وآخرون) 
غلی سبیل الثال لکتاب آلقه محمد إهراهيم : إسماعيل على وكمال 
شعبان - يكب خالآتي از محمد راغي v‏ واخروة ) 

٢‏ العنرات = هر الاس الذي ينار الولف للدلالة على الكتاب » وقد 
مکون کلمة آو جملة او حمقتین - وفي حالة وجود جملتين للدلالة على 
الکتاد. ( عنوان وعتوال فرعي ۸ ۰ مکتب العنوان تلیه فاصلة ر ۰ ) ثم 
یکتب العنوان القرعي ۔ مثل ( الوسائل التعلیمیة ؛ اھمیٹھا ومدی 
الاستقادة منها ) 

/ الطبعة : عند طبع الكداب وإعداده للتشر والشوزيع لاول مرة يشار إلى 
ذلك بالطيعة الأولى وعند إضافة موضوعات جدیدة للکتاب واغادة طیعه 
مرة آخری ٹیتضمن الإضافات ؛ تعتبر هده الطبعة الثاني وھکڈا 

















وعند اي [ضافة آخری واعادة الطبع لثالث مرة : تعتیر هه الطبعة الغالئة 
وعکتا . 
1 بيانات النشر 


وينم فيها تحديد مكان النشر ودار التشر وتاريخ النشر 

مثل » الرياض > دار اریخ ۔ ۹۹۸١م‏ .. 

د/ التوريق : وهو عده صفحات اقكتاب وية كر بعدها عدد اللوحات او 
الصور آ, اخرائط إن وجدت 








ہیں ا کے ا کے جک يديد 


اتجسلد ؛ اي کمية من الورق الذي بحتوي علی مادة مطبوعة مجمعة 
ومحصورة بين جلد تين في المقدمة والؤخرۃ تعوف بانها مجلد مز بعنوان: 
أو برقم أو بهسا معا ویلاحظ أنالمادة المطبوعة داخل الحلدتین قد تشمل 
كتاباً قائم بذاته أو تشمل بمزياً من كتاب آو اکشر من جزء من الکتاب 
على سبيل المثال : كتاب تاريخ الطسري يقع في عشرة أجزاء وكل جزء من 
العشرة داخل مجلد 
کتاب لساد العرب بقع في عشرین جهاً وهذه الاجزاءالعشرین نقع في. 
عشرة مجلدات الجزء الأول والشاني في مجلد والشالث والرابع قي مجلد 
والخامس والسادس قي مجلد وهكذا . 
۷ الأاجزاء : المادة لطبوعة قد A‏ بصعت 
تمسيعها ئما يضطر المؤلف الى تجزئة المادة العلمية الى عدة أجزاه يميز كل 
جزء منها يعتوان لموضوع فرعي من المادة أو بميزها يرقم أو بميزها يعنوان 
ورقم مما . 
۸ المنابعات : نشمل البطاقات الإضافية التي يرى المفهرس ضرورة إعدادها 
وتشمل عادة بطاقة العنوان , الموضوع , المؤلف المشارك ... الخ ) 
تدوين البطاقة : 
ندوٹ الملوسات الغسروریة الدالة علی رصف الکشاب وترقب: 
بمدخل الکتاب ( وھو آو جملة قي البطاقة ) ٹم ندون باقي السبانات حسب 
العرتيب السابق , 

ریعد لکل کتاب عادة ثلاث بطاقات رئيسية ویکون مدخلها اسم الولف ثم 
بطاقة بالعنوان . كون مدخَلها عنوان الکتاب وبطاقة بالوضوع ویگون مدخلها 
موضوع الكتاب . ويلاحظ آن کل بطاقة نسمی حسب مدخلھا ۔ 

















4 الف لیل الإ رشسادی للمکئة در ریپ 


3 Jès 
) بطاقة رتیسیة ( با ؤلف‎ 


یوسف القرضاوي ۔ 
الامان وغیاۃ . القاعرة: مکنية 


وب ۱۹۷۷۰ 


am 
sH e 





تجمع بطاقات الؤلف وترتب ھجائیاً حسب أسماء المؤلفين داخل 
ادراج وتعرف بفھرس الؤلف .. 


(بطاقة العنوان ) 


الماد وا 
بوسف القرضاوي . 
الإمان والحيأة . القاهرة » مكتية 


وع ۰ ۱۹۷۷م ۔ 


Takas 
. ین پسلاني ...۰ ۲- منود‎ 





AN‏ الد ليل الإرش ادي ناکت ند رس ای 


تجمم بطاقات الولف وترتب عجائیاً حسب عتوان الکتاب داخل 
آدراج وتعرف باسم فهرس العسوات 


(بطاقة للوضوع ) 


تین تی 
بوسف القرضاري 
الإمان ونفياة ... القاهرة. مكتبة 


وميه ا ۱۹۷۷م 
دس 
ا مين پسلاني .۰ ۲- المتوان 





تجمع بطافات الولف وترتب هجائياً حسب الموضوع داخل ادراج 
وتعرف یاسم فهری الوضوع . 
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هو ده هد 
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اوطر 1 | وهته لارقام 5 
کرات ا کا کے سر | یر ریس یه هت 
چک el‏ میتی | 








۷۷۸ ندنل رشسادي نلمکتب اددرسیت ری ی 





وقد استخدم دبوي تظام لارقام للدلالة علی الابواب والافسام والفروع 
فكتاب قم تحديد الرقم الذي يقابل 
مدا او رقم على صفحة العنوان داخل انم القني للمکتبة 
اشرف الاو 


العنوان ؛ ویعرف هذا کلە بالرقم ( رم الطلب ) ال حاص مثل کتاب: 


وتصتيف الكتاب عيارة عن تحدید موضو 








ول من اسم الملإلف والحرف الاول من 


اصول الاتتصاد ۰ تاليف : عي دالعزيز حجازي 


موضرع هذا الكتاب هو 





برجم وج ماج 
۷ اند ئیل الارتسادي للمکتیة اندرسیةا 


سادسآ : تنظيم الكتب على الأرقف 









ترتب الكتب على الارفق pG JAA UD‏ التصتیش » وقى حالة اشتراك 
عدة كتب في رقم تعسنيف واحد ذإ على الارقف طيقاً للحرف الاول 
من اسم المؤلف وإذا تصادق اشتراك عدة كتب في رقم تصتيف وقي حروف اسم 


اللف فترتب فیما بیٹھا حسب الرقم العام 

وك مساحدة مناسبة بين کل موضوع وآخر علی الارقف 

لاحتمال ورود کتب جد؛ 
ومن الضروري وضع لوحات إرشادية للموضوعات الرئيسية والموضرعات 

الفرعية تسهیلاً لاستخدام الکتب وتداولها . 












سابعا : ال,عارة 
تعرف عملية تداول الکتب بين آيدي القرّاه بالإعارة .. . وهي إما إعارة دأخلية. 
يتم فيها تداول الكتاب بين يدي القاري» للإطلاع عليه داخل مبنى الكتبة طيقً 
الشروط لائحة المكتبات المدزسية . أواعارة خارججية يتم اعارا 
مبنى المكتبة طبقاً للوائح والشروط ويمكن لامين المكنية زيادة إقيال القراه على 
الإعارة باتباع الاساليب الثالية 
۱ الإعلان عن الجديد من الكتب الواردة إلى المكنية . 
١‏ الإعلان عن مجموعات الكتب التي تقطي موضوعاً معيداً قد يكون 

















موضوع اهتمام القرآه - متل مناسية من المناسبات - أو شخصية هامة .. إلخ . 
+/ تنظيم المسابقات والندوات وتصجیع الطلاب علی تلخیص الکتب التي 
يتداولوثها . 


4 / التنسيق مع هيعات التدريس ليتم تكليف الطلية بإعداد يحوث ميسطة 
يستفيد منیا الطالب من مجموعات المكتبة والتي تخدم المنهج الدراسي 
من جھة وتفید الطالب ثقاقیا می جهة اخری . 





Siani aema aaiae g aa h 


ثامنا : جماعة آصدقاء المکتبة 





یقوم امین المكتبة يقتح باب إلا 


الهدف متها هو 


نراك في جماعة أصدقاء المكتبة في بداية كل 





عام دراسي 





اميل للقراءة على الارتياط الوتيق بالمكشية والاستقادة 
الموجهة من إمكانياتها 


1- تدريب مجموعة 





الطلاب تدریباً جیدا علی استخدام الفهارى 


وإكسابهم المهارا 





الکتبية الکافیة لیکونوا شابة مرشدین لزسلالیم 





ربعة غن آسكلة القراء مثل این اجه 
كيف اکشف عن كلمة كذا في 
معلومات كافية عن فلان او آين اجد معلوماث كافية 








ج بالنشاط المكنبي من نطاق مبناء اليدود إلى ميدان المدرسة الفسيح 
وذلك بالاشعراك في الاتشطة الشقافية LA‏ مثل الإذاعة المدرسية 
الندوات وسمل التلخيصاث وإعداد السايقات ... إلخ 





۷ اند یل رضسادي تة o‏ ربیب 


تاسعا « لجنة ا[مکتبة 
تبین لائحة المكعبات المدرسية في المادة الرابعة أنه على مدير المدرسة أن يشكل 
في بداية كل عام دراسي لجنة لللمكتبة برئاسته أو برئاسة وكيل المدرسة وعضوية 
عدد كاف من المدرسين يراعى قي إختيارهم تمثيل التخصصات اختلفة ویکون 
أمين المكتبة عضوا فيها وسكرتيرا لها وتكون إختصاصاتها كالآتى : 
۱- وطبع الترتیمات الداخلية لتنظيم سير العمل في المكتبة خلال العام 
الدراسي بما فيها مواعيد فتح وإغلاق المكتبة 
1- قبول الهدايا التي تقدم للمکتہة من الطلاب وللدرسین وتقریر اسلوب: 
الاستفادة منها في نطاق المكتبة بعد التاكد من صلاحیتھا وإرسال ببان: 
بها إلى الإدارة العامة للتعليم أما الهدايا التي تدم للمكتبة من جهات 
أجنبية فلا يبت في قبولها إلا بعد موافقة الإدارة العامة للتعليم . 
+*- فحص التقرير السنوي الذي يقدمه امون اللكتبة وإرسا!. نسخ منه إلى 
الإدارة العامة للتعليم 
4- الإشراف على الجرد السدوي نحتويات المكتية .. 
=ô‏ تدسيق مدى الاستفادة من المكتبة في تدريس يعض المواد الدراسية 
بداخلها أو تمويل الحصص التي لا بوجد لها مدرس 
- دراسة الأساليب التي يمكن أن نؤدي إلى نمو الخدمة المكتيية بالمدرسة 
ونذليل العقياث التي تمترضها 
۷- اقشراح اسماء الكتب والمراجع والدوريات التي تدعو الحاجة إلى تزويد 
المكتبة بها . 
A‏ تعقد لجنة المكتية اجتماعاتها شهرياً 














۷ اد ئیل الرتسادي تلمکتبة الدرسیھ: 


عاشرً التشاط الثقافي 





الايمكن أن يقنعصر دور المكتية على إعارة الكتب للطلاب باعتبار أن هذا ج 
من واجباتها , ان المكنية اليوم بما لها مر 
نطاق الإعارة افمدودة 






فالدشاط الشقاني في الدرسة بجب ان بتم تحت اشراف | 
وبالاستفادة من خیراته وامکاتبات مکنیت» ... وبالتالي فیمکنه تکوین 
الجماعات الشفافية 
تخصصه . وتعرض هنا لبعض الامثلة من الدشاط الثقافي التي يمكن لامين المكتبة 
القیام ہہ 

|١‏ الجماعات الفاقية : مثل جحعیة العلو 








تنسق الإشراف عليها مع مدرسي المدرسة كل في مجال 





اشترال مع اساتذةالعلوم 

وجنميعة اللغة العرنية بالاشتراك مع مدرسي القة العربية ... إلنخ 

٢‏ برامج اللسابقات مشل مسابق 
يتفق عليها مع أعضاء 


+/ البحوث الغلمية قي موضوعات الناهج الدراسية بالتنسيق مع مدرسي 





لل الطلية ‏ والسابتقات في موضوعات 








الواد تلف 
٤‏ / جماعة الإذاعة الدرسبة ٥‏ الصحافة الدرسیة 
+ الندوات ۷ حاضرات 






وممارسة هذه الانشطة اشعلقة 
اللکتبة اللدرسیة کم رکز إشماع للا 


0-4-0 مومس نمی بت 


۸ ال ليل الإا ك SNS ù‏ 


فا ری e‏ 
المكتبة المدرسية كمركز إشعاع للثقافة والمعرفة 
آحدی عشر : الچرد السنوي 
طبقاً لما جاء قي لائحة المكتيات المدرسية ٠‏ فإن على الدرسة أن تقوم يجرد 
محتوبات المكنبة من الكتب في نهاية كل عام دراسي آو عند تسلیم واستلام 
الکتبة ... وإفادة قسم المكتبات المدرسية بنتيجة الجرد للنظر في اعتماده 
ویدم ا جرد الستوي طیقاً للقواعد التالیة 
/١‏ بشکل مدیر الدرسة ‏ حنة برٹاسته وعضویة ٹلائة مدرسین ویکون امین 
الکتة عضو نها وسکرترا لها . 
۲ تقوم اللجنة بجرد كنب مكتبة المدرسة جرداً فعلياً من واقع سجل عهدة. 
المكتبة المطابق لاذون الصرف ومذكرات الإخراج النصرفة للمدرسة 
وذلك بمطابقة الموجود الفعلي من الكتب على المدون بسجل العهدة ٠‏ 
۴ تمد اللجنة تقريراً يشمل : 
1- تشكيل اللجتة وتاريخها وسبيها 
ب انيجة المرد ! تبون اللبة في كشوف اسماء الكتب 
والتالقة كل على حدة وعددها 

















ج- تبون اللجنة سيب الفقد آواقتلف 

+ ترسل المدرسة محاضر الكمرد مع تقرير جنة المكتبة إلى قسم المكتيات 
المدرسية وتکو من تين ٠‏ وذلك للنظر في اعتمادها . 

ه/ عند وروه اعتماد قسم المكتبات لاستهلاك الكتب الفاقدة والعالفة المبيئة 
في محاضر الجرد ٠‏ يوم أمين المكنية بخصمها من سجل العهدة يبيان 
تاريخ ورقم |ذن اخصم ترین کل کتاب ۔ 



























قائمة الصادروالراجع 











اس امرس زو للجم 
درسية 
۷ دد نیل الإرتادي للمكتبة! 


44 ند یل 201 pt‏ 225011 15.21 :هی 














بالتعاون مع مدارس اللك عبد العزیز الاهلیة 
لحاحبضا عبدالله عیدالرحمن اپونهية 
الخبر - الدصام 





بنیز لیر تون ۸۵۷۸۵۹۵۱ -۸۵۹۸۳۵۲-۸۵۷۲۳۰۸- ۸۵٩۳۵۸۲‏ 
بنات الخبر ثلفو, 
080100 11 
مدیة لك قهد قمسکریة تلفون ۸٦۱۸۶۷۰‏ 
ايتتي دمم تون ۸۸۱۵۲۴۸۰ 
وراه له ۰۰ ۸۹۹۱۷۱۷-۸۹۵۲ 
متتب لتسییل ۸۹۸۸۶۲۲۰ قاکی ۸۱6۱۳۱۰۱ 


ATT: 0 





